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Nombre completo del contratista Dyllan Orlando Méndez Jiménez —
Dependencia Secretaria Ejecutiva de la ICMSJ
Tipo de Servicios: Técnicos /
Numero de Contrato: SEICMSJ/PVCMNA/081/7/2022
Periodo del Informe Del 01 al 30 de abril de 2022 v/
No. | Actividades segtn contrato | Resultados obtenidos de las actividades

10PN TR 3. realizadas e
01. Realizar las gestiones

correspondientes a la

contratacion y adquisicion de Resultado

bienes y servicios en todas sus | se realizé ja integracién de 3 expedientes

modalidades, de acuerdo a las para la contratacion de personal 087.

actividades aprobadas en el

Plan Operativo Anual -POA- y | Se realizé el seguimiento correspondiente a

Plan Operativo Multianyal - | cada Qtapa del pmcesq’respecﬁvamente

obteniendo la aprobacion de los contratos.

POM- con apego a Ias

normativas aplicables para el

Programa.
02. | Realizar los procesos | Resultado

; Se efectué 30 procesos de pago bajo la
Comeaponcientos  pars B | el COM-DEV, en el sistema de
registro de Orden de Compra y gestion -SIGES-, correspondientes al pago de
Liquidacion — de  Orden de | honorarios del mes de marzo 2022 al
Compra en el Sistema de personal 081 del Programa PRE VI, asi como
Gestién -SIGES- y registros en | de los arrendamientos de las sedes del
Guatecompras de las | Programa PREVI.

contrataciones y adquisiciones

% "y Se elaboraron 5 consolidaciones de pre-
de bienes y servicios.

ordenes de compra, en el sistema de gestion -
SIGES-, correspondientes a la adquisicion de
mobiliario, equipo y servicios para las
entidades beneficiarias del Programa PREVI.

Se efectué 44 publicaciones de NPG en e
Sistema Guatecompras, correspondientes _
pago de servicios basicos, contratacion de.~
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No. | A vidades segtin contrato Resultados obtenidos de las actividades
| realizadas
servicios y publicacion de facturas del pago
de honorario.
03. Elaboracién de base de datos Resu!tado_
de los registros de las ._Se actt{a:‘!fzo la base de datos con Ia
) o informacion del personal contratado para el
contrataciones y adquisiciones | 4. administrativa, financiera y técnica del
de bienes y servicios segun Programa.
modalidades de compra
realizadas en el Programa en el
area de intervencién
04. | Registro y presentacion ante la | Resultado
Contraloria General de cuentas | Se apoyo técnicamente en la presentacion de
y Guatecompras los contratos |5 contratos derivados de Ia conftratacion de
de las  adquisiciones y |personal que prestara servicios para el
contrataciones de bienes y | Programa.
SEIVIGIOS, Se apoyé técnicamente en la publicacién de 6
contratos administrativos en el portal de
Guatecompras.
05. Resultado

Elaborar bases, términos de
referencia y especificaciones
técnicas, para los procesos de

adquisiciones de bienes,
servicios de empresas y
consultorias  individuales en
coordinacion con la
Coordinacién Administrativa

Financiera del Programa, para
las modalidades de compra que
lo requieran

Se brindé el seguimiento correspondiente a
las adquisiciones de compra directa por
ausencia de oferta, derivado del resultado
obtenido en los Eventos de Cotizacién
correspondiente a la adquisicion de 2
vehiculos, realizando las gestiones para la
suscripcion y  aprobacion del contrato
administrativo correspondiente, asi mismo se
brindé el seguimiento a la solicitud de plica de
las 12 motocicletas,  solicitando las
aprobaciones de la SEICMSJ de las acciones
realizadas durante el proceso.

Se realizaron las acciones correspondientes

para la publicacion del Evento de Cotizacion [\
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Resultados obtenidos de las actividades
l ) realizadas
desinstalacién de una planta existente e
instalacion de la planta nueva para el Modelo
de Atencion Integral de Mujeres Victimas de
Violencia 1'’X KEM MAIMI del Ministerio
Puablico.

Se brindé el seguimiento respectivo al Evento
de Cotizacién contratacion de una persona
individual o juridica, para la adquisicion e
implementacién de un software de BPM,
como apoyo por parte del programa PREVI,
para el instituto de la defensa publica penal,
brindando acompafiamiento a |Ia efapa de
evaluacion de ofertas y efectuando Jas
publicaciones necesarias en el Sistema
Guatecompras.

Se elaboré 3 términos de referencia con sus
respectivas especificaciones técnicas para la
adquisicion  sillas  de  espera, sillas
Secretariales y  archivadores para el
Organismo Judicial, publicando en el sistema
Guatecompras y posteriormente efectuando la
evaluacion respectiva culminando
adjudicando los mismos.

Se elabord y se publicé en el sistema
Guatecompras el proyecto de bases para
efectuar la publicacion de un nuevo Evento de
Cotizacion para la contratacién de una
persona individual o juridica, para Ia
adquisicion e implementacién de un software
de BPM, como apoyo por parte del programa
PREVI, para el instituto de la defensa publica
penal, solicitando los dictamenes técnico y
presupuestario correspondiente.

Se elaboré términos de referencia y
especificaciones técnicas correspondiente 4 |
la adquisicién del equipo de monitoreo CCT\),\-'--
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No. | Actividades segiin contrato | Resultados obtenidos de las actividades
re ) ____realizadas
para MAIMI del Ministerio Publico, solicitando
la No Objecion de la OTC.
Se realizo el seguimiento a la consultoria de
Protocolos de Medios de Impugnacion
brindada al Instituto de la Victima, efectuando
la  prérroga  contractual del contrato
correspondiente solicitada por parte de Ia
institucion beneficiaria.
06. Preparar y trasladar informacion | Resultado _ 5
administrativa requerida por Ia Se proporciono la mformac:op de contratos e
. B . . informes de personal respectivamente para el
Coordinacién Administrativa | e e de acceso a la informacién pablica
Financiera en relacién al Acceso correspondiente al mes marzo 2022
de Informacién Puablica,
auditoria  interna, auditoria
externa, Contraloria General de
Cuentas -CGC-, la Agencia
Espafiola de  Cooperacion
Internacional para el Desarrollo
-AECID-, entre otros
07. Resultado

Tramitar y proveer soporte en
los procesos de adquisiciones
con informaciéon  adecuada,
correcta 'y oportuna a las
distintas Sedes del Programa

Se brindo el apoyo a las asistentes
administrativas de las sedes departamentales
de Escuintla y Suchitepequez/Retalhuleu, en
framitar la aprobacion de solicitudes de
pedido de los procesos de pago de los
servicios basicos correspondientes al mes de
marzo 2022.

Se realizo la gestion correspondiente para
efectuar el servicio de mantenimiento
preventivo al vehiculo asignado a la sede
departamental de Escuintla del Programa
PREVI.

Se realizo la gestion correspondiente para
efectuar la reparacion de la parte frontal del
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esultados obtenidos de las actividades
realizadas

i vehiculo ésignado a la sede departamental de
Suchitepequez/Retalhuleu  del Programa
PREVI.

08. | Realizar otras actividades que le Se realizo las gestiones correspondientes
asigne i Coordinacion | Para la creacién de cédigos de insumo y

e . - ; poder efectuar |a adquisicion de bienes y
Administrativa Financiera o la | gender os requerimientos de las instituciones
Direccion del Programa beneficiarias del Programa PREVI.

Se solicito el apoyo del &rea legal de
Guatecompras del Ministerio de Finanzas,
con Ja finalidad que brindaran asesoria
respecto a los procesos de compra por
contrato abierto y compra por ausencia de
oferta.

Se realizo el acompafiamiento en la visita
realizada en la sede departamental de
Escuintla del Instituto de la Victima por parte
de la firma consultora de auditores contratada

—1

porparte del Programa PREVI.

Elaborado por:Dyllan Orlando Méndez Jiménez
Servicigs Técnicos
Asistente Administrativo/en Compras Yy Adquisiciones [l
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